APLIKASI PENDAFTARAN PESERTA/KONTINGEN SECARA ONLINE
PESPARAWI NASIONAL XIV TAHUN 2025 DI PROVINSI PAPUA BARAT

SEKRETARIAT PESPARAWI NASIONAL XIV / 2025
d/a, Sekretariat LPPD Provinsi Papua Barat, Jalan Trikora Wosi (samping Toko Berlian Mart)
Manokwari — Provinsi Papua Barat



PENDAHULUAN

A. Maksud dan Tujuan
Penyelenggaraan = PESPARAWI| NASIONAL XIV  Tahun 2025
dilaksanakan di Kabupaten Manokwari Provinsi Papua Barat pada tanggal
22 — 30 Juni 2025.

Untuk mendukung penyelenggaraan kegiatan ini dibutuhkan system
manajemen dan pengolahan Sistem Informasi berbasis web yang memuat
segala bentuk informasi untuk mendukung terbentuknya database
informasi Peserta PESPARAWI NASIONAL XIV Tahun 2025 yang akurat
dan terpecaya.

Pemanfaatan tekhnologi yang optimal melalui system Aplikasi Pendaftaran
Peserta secara online yang dibangun oleh Panitia PESPARAWI NASIONAL
XIV Tahun 2025 akan sangat membantu kelancaran pelaksanaan kegiatan
ini.

B. FUNGSI

Sistem Aplikasi Pendaftaran Peserta secara online berfungsi sebagai
perangkat (fool) dalam mendukung pelaksanaan PESPARAWI NASIONAL
XIV Tahun 2025, terutama registrasi pendaftaran peserta, sebagai
pendataan Peserta/Pelatih/Pianis dan Official Pendamping yang juga
berfungsi sebagai sarana informasi antar semua pihak yang terkait dalam
proses kegiatan PESPARAWI NASIONAL XIV Tahun 2025 baik ditingkat
Nasional maupun Provinsi.

RUANG LINGKUP
Ruang lingkup pengguna Sistem Aplikasi Pendaftaran Peserta PESPARAWI
NASIONAL XIV Tahun 2025 adalah :

1) Panitia PESPARAWI NASIONAL XIV Tahun 2025 ( admin PIC )

2) LPPN (admin PIC)

3) LPPD Provinsi se-Indonesia ( admin PIC Provinsi )

ALAMAT AKSES

Sistem Aplikasi Pendaftaran Peserta PESPARAWI NASIONAL XIV Tahun
2025 merupakan suatu system yang dibangun dengan tekhnologi berbasis
web, saat ini situs dapat diakses dengan menggunakan web browser melalui :

https://www.pesparawi-nasional14.com/ atau
https://www.pesparawi-nasional14.com/dashboard-login




V. HAK AKSES
Hak akses untuk pengguna Sistem ini dibagi menjadi beberapa profil sebagai
berikut :

1) User Admin Utama
Profil ini mempunyai kewenangan yang berupa :
% Rekapitulasi atau laporan statistic untuk Panitia PESPARAWI
NASIONAL XIV Tahun 2025.
++» Pengolaan Data seluruh LPPD Provinsi se-Indonesia yang telibat
dalam kegiatan PESPARAWI NASIONAL XIV Tahun 2025.

2) User Admin LPPD Provinsi
Profii yang mempunyai kewenangan untuk registrasi menginput,
mengedit mencetak sendiri data di LPPD Provinsinya masing-masing.

V. ALUR KERJA SISTEM
A. Penunjukan User Admin system Pendaftaran Peserta PESPARAWI

NASIONAL XIV Tahun 2025 :

+ Pelaksanaan Sistem Aplikasi Pendaftaran Peserta PESPARAWI
NASIONAL XIV Tahun 2025 ini diawali dengan penujukan user admin
PIC dari LPPD Provinsi se-Indonesia yang ditunjuk oleh Ketua LPPD
Provinsi masing-masing, yang nanti admin PIC harus menginput dan
melengkapi data seluruh peserta/Pelatih/Pianis dan Official dari masing-
masing LPPD Provinsi yang telibat dalam kegiatan PESPARAWI
NASIONAL XIV Tahun 2025.

+ Sebaiknya sebelum melakukan registrasi dan input data peserta admin
menyiapkan  kelengkapan data peserta (berkas) seluruh
Peserta/Pelatih/Pianis dan Official dan pejabatnya masing-masing yang
terlibat dalam kegiatan PESPARAWI NASIONAL XIV Se-Indonesia
Tahun 2025.

VI. CARA PENGGUNAAN
a. Admin LPPD Provinsi dapat masuk ke halaman login Sistem Pendaftaran
Peserta PESPARAWI NASIONAL XIV Tahun 2025 sebagai berikut :

1. Menggunakan alamat  website : https://www.pesparawi-
nasional14.com/ kemudian klik tombol -« pendaftaran peserta.



TOMBOL
PENDAFTARAN
PESERTA

Setelah itu muncul tampilan seperti dibawah, silahkan mengisi form
registrasi kontingen atau PIC.

Form Registrasi Kontingen

Informasi 1!

Selamat Datang Kepada Kontingen PESPARAWI TINGKAT NASIONAL XIV
Tahun 2025

Silahkan mengisi Form di bawah ini untuk melakukan registrasi kontingen

* Satu Kontingen hanys depst mendafiarkan 1 Akun Saja

Mohon siapkan fota yang jelas

Pilih LPPD Asal

NIK/KTP - Hama Lengkss /

Pengisian Nomor NIK

Daerah g
\ Pesparawi Tingkat Nasional ke-XIV 2025 Nama Lengka P
&

o Nomor HP/WhatsApp

Pengisian alamat |

e-mail

| FOTO

Sudah Memilki Akun 7 Login disini

Apabila semua form sudah diisi tinggal klik REGISTRASI| =3 dan
proses registrasi kontingen dan PIC secara online telah selesai.
Selanjutnya Acount Admin Kontingen akan di validasi oleh panitia, dan
hasilnya akan diinformasikan melalui nomor HP/WhatsApp yang
terdaftar di system pada tanggal 29 — 31 Juli 2024 untuk bisa langsung
melakukan proses pendaftaran tahap 1, tetapi jika sudah memiliki akun
tinggal klik




2. Menggunakan alamat

website

https://www.pesparawi-

nasional14.com/dashboard-login . Setelah itu muncul tampilan seperti
dibawah, klick salah satu lambang daerah Provinsi LPPD berasal. (Gb.1)
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Masukkan username dan password yang sudah dikirim oleh Panitia via
nomor WhatsApp yang telah mendaftar pada saat registrasi kontingen, lalu
klik masuk. = (Gb.2)
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(Gb. 3)

Selanjutnya setelah masuk di system akan muncul dashboard (Gb.3), untuk
memulai pendaftaran tahap 1 — Input Keikutsertaan klik menu Tahapan
Pendaftaran, lalu akan muncul menu, Pendaftaran Data Kontingen, lalu
klik menu tersebut, (Gb.4) selanjutnya akan muncul



Pilih LPPD Asal
Daerah

Pengisian Nama
Admin PIC Prov.

Pengisian No. Tlp
Admin PIC Prov.

Pengisian No.
Tlp LPPD Prov.

¢ > ¢ (= . I14.comypit-sang-konduktar/reg/kantingen/app/; t-data-kantingen

Pendafaran Data Kontingen

st LPPD

NoTewLPPD

Prof Singkat LPPD / Prov

Pengisian Nama
Pimpinan Kontingen
/Rombongan

Pengisian Email
Admin PIC Prov

Pengisian Alamat
LPPD Prov.

Pengisian Profil
Singkat LPPD atau
Provinsi

Selanjutnya Pendaftaran tahap 1 — input Keikutsertaan dan Entry By

Number, pada gambar di bawah ini, (Gb.5)
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Centang Keikutsertaan Jenis Lomba yang akan di daftarkan, lalu diisi
jumlah pesertanya sesuai Jenis lomba, jumlah pelatih/Pembina, jumlah
official, jumlah peserta munas, jumlah peserta pameran, jumlah peserta
seminar, jumlah pejabat/tamu VIP/VVIP, setelah semua tercentang dan
terisi klik tombol warna hijau === Simpan Data Keikutsertaan. (Gb. 5)
Masa pengisian / input Pendaftaran Tahap 1 — Keikutsertaan dan entry by
number pada tanggal 1 Agustus s/d 30 September 2024.

. Pendaftaran tahap 2 Secara online (Entry By Name)

Untuk memulai pendaftaran tahap 2- Input Entry By Name akan dibuka
pada tanggal 6 Oktober 2024 s/d 28 Februari 2025 klik menu Tahapan
Pendaftaran selanjutnya setelah muncul menu Tahap 2-Input By Name Klik
menu tersebut, sehingga akan muncul seperti gambar dibawah ini. (Gb.6)

Tahap 2 - Input By Name
>
=

Silahkan mengisi Data Peserta berdasarkan Jenis Lomba

(3] it = Penting : sebelum penginputan Entry By Name diharapkan untuk menyiapkan berkas-berkas Data Peserta seperti KTP, K, Akle dan Pas Foto 3 x 4 cm

(Gb. 6)

Selanjutnya klik gambar % sesuai jenis lomba yang telah di daftarkan
untuk memulai proses pengisian Input By Name, setelah klik gambar akan
muncul seperti gambar (Gb.7) :
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(Gb. 7)

Selanjutnya klik tombol biru untuk mulai memasukan data peserta
ke dalam system, dan akan muncul tampilan form pengisian (Gb.8) sebagai
berikut :

Tambah Peserta

Tata cara pengisian Data Peserta adaloh sebagai berikut

Tempat Lahir

Tanggal Lahir
byttt

Jenis Kelamin
Laki-Lak Perempuan

Gereja Asel

Jenis Suara / Peranan

(Gb. 8)



Form Isian :

NIK . Diisi Nomor NIK sesuai KTP/KIA/KK
Nama Lengkap . Diisi Nama Lengkap Peserta

Tempat Lahir . Diisi Tempat Lahir Peserta

Tanggal Lahir . Diisi Tanggal Lahir Peserta

Jenis Kelamin . Diisi Centang laki-laki / perempuan
Jenis Suara /Peranan : - Diisi Jenis suara untuk penyanyi (Alto,

Sopran, Bas, dll )

- Diisi Peranan untuk Pianis atau
Kondunktor

Foto . Diisi oleh file pas foto terbaru 3x4 berextensi
JPG, JPEG, dan PNG dengan ukuran file
tidak boleh lebih dari 1 Mb.

Dokumen/KTP/KIA/KK : Diisi Scan KTP/KIA/KK dengan petunjuk
sebagai berikut :

1. KTP untuk jenis lomba ( PSDC, PSP,
PSW, PSR/P, MGN, VG, MPG, Solo
Remaja Putra dan Solo Remaja Putri ).

2. KIA/KK untuk jenis lomba ( PSA, Solo
anak usia 7-9 Tahun, Solo anak usia 10-
13 Tahun.

Setelah semua form diisi selanjutnya, menyimpan data dengan klik tombol
warna biru simpan 3  setelah di klik tombol warna biru tersebut,
langkah input data peserta sudah selesai, selanjutnya untuk menambah
data peserta yang lainnya, tinggal diikuti proses tambah peserta dari awal.

. Pendaftaran tahap 2 Secara online (Entry By Name) Extra Official
Untuk memulai pendaftaran tahap 2- Input By Name klik menu Tahapan

Pendaftaran selanjutnya setelah muncul menu extra official klik menu
tersebut, sehingga akan muncul seperti gambar dibawah ini. (Gb.8)



= Search... @ \6)\

Tahap 2 - Input Extra Official Dashboard / Input By Name Official

Silahkan mengisi Data Official, Pelatih/Pembina, Pianis, Peserta Pameran dan Tamu VIP/VVIP

Penting : sebelum penginputan Entry By Name diharapkan untuk menyiapkan berkas-berkas Data Extra Official seperti KTP dan Pas Foto 3 x 4

Input Extra Official

SM © Sekretariat Pesparawi Nasional XIV/2025

(Gb. 8)

Selanjutnya klik gambar sesuai jenis extra official yang telah di daftarkan
untuk memulai proses pengisian Input By Name Extra Official, setelah klik gambar
akan muncul seperti gambar (Gb.9)

Tambah Pelatih / Pembina

Tata cara pengisian Data Pelatih / Pembina adalah sebagai berikut:

NIK Foto

NIK max 16 angka Pilin File ] Tidak ada file yang dipilin

Nama Lengkap
Dokumen/KTP

Pilih File ] Tidak ada file yang dipilih

nama lengkap

Tempat Lahir

tempat lahir

Tanggal Lahir

hh/bb/tttt

Jenis Kelamin

Laki-Laki () Perempuan

Jenis Jabatan

Pembina

(Gb. 9)



Form Isian :

NIK . Diisi Nomor NIK sesuai KTP

Nama Lengkap . Diisi Nama Lengkap

Tempat Lahir . Diisi Tempat Lahir

Tanggal Lahir . Diisi Tanggal Lahir

Jenis Kelamin . Diisi Centang laki-laki / perempuan

Jenis Jabatan : - Diisi Jenis Jabatan ( disesuaikan jabatan
kontingen).

Foto . Diisi oleh file pas foto terbaru 3x4 berextensi

JPG, JPEG, dan PNG dengan ukuran file
tidak boleh lebih dari 1 Mb.

Dokumen/KTP : Diisi Scan KTP.

Setelah semua form diisi selanjutnya, menyimpan data dengan klik tombol
warna biru simpan 3  setelah di klik tombol warna biru tersebut,
langkah input data estra official sudah selesai, selanjutnya untuk
menambah data extra official yang lainnya ( Pelatih/Pembina, Peserta
Munas, Peserta Pameran, Peserta Seminar dan VIP / VVIP tinggal diikuti
proses tambah data official dari awal.

VII. HAL -HAL LAIN
Hal lain tekait system aplikasi pendaftaran peserta dapat menghubungi admin
PIC Panitia PESPARAWI NASIONAL XIV Tahun 2025. Terlampir

PANITIA



DAFTAR AMIN PIC PANITIA PESPARAWI NASIONAL XIV 2025

NO

NAMA

NO HP

PROVINSI

LEONARD

0811 4878 525

Nangroe Aceh Darusalam

Sumatera Utara

Sumatera Selatan

EVI CHRISTIACOVA

0822 3803 4807

Sumatera barat

Bengkulu

Riau

AFIF RAHMADONI

0823 9777 0079

Kepulauan Riau

Jambi

Lampung

CERI H. TAMBUNAN

0812 4752 8194

Bangka Belitung

Kalimantan Barat

Kalimantan Timur

CHARLES G.H. LANGIE

0813 4484 4889

Kalimantan Selatan

Kalimantan Tengah

Kalimantan Utara

SARAH SAMPEBUNGIN

0852 4431 9395

Banten

DKI Jakarta

Jawa Barat

ENDAH TRISUMARSIH, SE

0813 7617 8724

Jawa Tengah

Daerah Istimewa Yogyakarta

Jawa Timur

EFBRIANI L. PAKILARAN

0823 9803 5786

Bali

Nusa Tenggara Timur

Nusa Tenggara Barat

MAURITS NANLOHY

081240650355

Gorontalo

Sulawesi Barat

Sulawesi Tengah

KRISMIATY PALEMBANGAN

0812 426 3457

Sulawesi Utara

Sulawesi Tenggara

Sulawesi Selatan

Maluku Utara

STEVEN MURAY

0811 4810 030

Maluku

Papua Barat

Papua

HERLIN MARICE ISTIA

0823 9850 3342

Papua Tengah

Papua Pegunungan

Papua Selatan

Papua Barat Daya

PANITIA




	Petunjuk Teknis  Aplikasi Pendaftaran Peserta PESPARAWI_Nasional ke14
	DAFTAR NAMA PETUGAS PIC PANITIA PAPUA BARAT

